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DISPOSIZIONI GENERALI

In funzione delle indicazioni del Medico Competente, ai dipendenti che hanno una assegnazione non
modificabile o un piano di lavoro con limitazioni possono essere assegnati profili orari ed impostate matrici di
turno con caratteristiche differenti da quelle sotto descritte, sempre nel rispetto del debito orario previsto.

FINALITA

II documento elenca le fasce orarie in uso presso le diverse unita operative di Montecatone Rehabilitation
Institute per tutto il personale sanitario e tecnico amministrativo dell’Area Comparto, nei diversi ruoli e
funzioni. In particolare si riferisce a:
a) Unita Operative
e Unita Spinale
¢ U.O0.GCA
e U.O.A. Degenze Specialistiche
e Unita Spinale Secondo A Rientri
e  Area Critica (Terapia Intensiva e Semi Intensiva)
e  Day Hospital
e Ambulatori
e Radiologia
b) Servizi Tecnico-Amministrativi
¢) Ruoli e Funzioni
e  Responsabili
Coordinatori
e Case Manager

e  Referenti
d) Profili
e Infermieri
e 0SS
e  Fisioterapisti
e  Terapisti Occupazionali
e  Logopedisti

Tecnico di Neurofisiolopatologia
Tecnici sanitari di radiologia
Impiegato, Operaio

Educatori

Assistenti Sociali
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COMPARTO - AREA SANITARIA

Direzione Assistenziale, Infermieristica, Tecnica e della

RESPONSABILE

Riabilitazione

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:36

Con pausa pranzo di 30 minuti

7h e 36m

Flessibilita sull’'orario d’entrata. Non € prevista la presenza in servizio nelle giornate festive.

COORDINATORI

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

9:00 - 16:42

Con pausa pranzo di 30 minuti

7he12m

Flessibilita sull’'orario d’entrata. Non & prevista la presenza in servizio nelle giornate festive.

PERSONALE IN ALLATTAMENTO

Al rientro in servizio verra concordato tra il dipendente ed il Coordinatore di riferimento, in accordo con la

Direzione Assistenziale, I'orario di servizio e lo sviluppo del turno nella settimana.

Area Assistenziale Infermieristica

Premessa comune a tutte le UU.0O0. di degenza ordinaria

Il turno su 24 ore (MPN) & particolarmente ambito dal personale infermieristico. Per tale ragione, qualora si
liberasse, per dimissioni o lunga assenza, una posizione in tale turno, il personale assegnato ad altro
turno/con turno sostituzione con le competenze e le conoscenze necessarie e la pil alta anzianita di servizio
a MRI viene assegnato, definitivamente o temporaneamente, al turno scoperto. Con riferimento ai TI (tempo
indeterminato), in tale anzianita di servizio viene computato anche il rapporto a TD (tempo determinato)

precedentemente svolto se in situazione di continuita.
L’eventuale non accettazione del turno proposto verra verbalizzato con breve nota scritta.

In ogni UO sono presenti turni diurni su 12 ore e/o turni diurni su 5-6 giorni per il personale infermieristico.

Tali posizioni possono essere assegnate nell’ordine:
- a professionisti che ne facciano richiesta,

- al personale neo assunto.
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CASE MANAGER

Giornate di presenza Orario di servizio Ore da profilo orario
. . 08:00 — 15:42
Dal lunedi al venerdi 7he12m
Con pausa pranzo di 30 minuti

Flessibilita sull’'orario d’entrata. Non & prevista la presenza in servizio nelle giornate festive.
In funzione delle esigenze del servizio, il CM puod essere presente nella giornata del sabato, facendo rientrare
tale attivita allinterno del monte ore settimanale.

INFERMIERE REFERENTE

Giornate di presenza Orario di servizio Ore da profilo orario
7:00 - 14:42
Dal lunedi al venerdi 7h e 12m
Con pausa pranzo di 30m

Flessibilita sull'orario d’entrata. Non & prevista la presenza in servizio nelle giornate festive.

UNITA SPINALE

L'US e costituita da 4 sezioni:
- 3 reparti dedicati ai pazienti al primo ricovero collocati al piano terra A e B ed al primo piano A
- 1 reparto Rientri al secondo piano A per i pazienti sub acuti che, provenienti dal domicilio, entrano per

un percorso diagnostico-riabilitativo

In ciascuna delle tre sezioni dedicate ai pazienti acuti & presente un Infermiere Case Manager. A tali reparti

poi sono assegnati:

- 1 infermiere referente

- 2 infermieri diurnisti

- 10 infermieri turnisti su 3 turni (h24)

- 5 0SS turnisti su due turni (h12)

- 6 0SS turnisti su 3 turni (h24)

- 1 0SS di palestra (ROSS)

- 2 0SS sostituzione

- 2-3 infermieri sostituzione

Nell'US Rientri Secondo A sono assegnati:

- 1 infermiere referente-Case Manager

- 2 infermieri diurnisti

- 5 infermieri turnisti su 3 turni (h24)

- 6 0SS turnisti su tre turni (h24)

- 4 0SS turnisti su due turni (h12)

- 1 0SS di palestra (ROSS)

- 2 0SS sostituzione

- 2 infermieri sostituzione

A seguire si dettagliano le fasce orarie e le matrici dei turni sopra elencati.
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INFERMIERE DIURNISTA 1

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al sabato

7:00 - 13:00

6h

La fascia & rigida e senza pausa. E prevista la presenza nel 50% delle giornate festive.

INFERMIERE DIURNISTA 2

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno MATTINA 7:00 - 13:30 6h e 30m
2° giorno MATTINA 7:00 - 13.00 6h
3° giorno MATTINA 7:00 - 13:30 6h e 30m
4° giorno MATTINA 7:00 - 13.00 6h
5° giorno RIPOSO 0 0

La fascia & rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.

INFERMIERE SU 3 TURNI

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno MATTINA 7:00 - 13:15 6h e 15m
2° giorno POMERIGGIO 12:50 — 20:15 7h e 25m
3° giorno NOTTE 20:00 - 7:20 11h e 20m
4° giorno RIPOSO 0 0
5° giorno RIPOSO 0 0

La fascia & rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.

OSS DIURNISTA SU 2 TURNI US PTA, PTB, 1A

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno POMERIGGIO 14:00 — 20:00 6h
2° giorno MATTINA 7:30 - 13:30 6h
3° giorno POMERIGGIO 13:00 — 20:00 7h
4° giorno MATTINA 7:00 - 13:00 6h
5° giorno RIPOSO 0 0

La fascia € rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.
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0SS diurnista su 2 turni US SECONDO A RIENTRI

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno POMERIGGIO 13.00 — 20:00 7h
2° giorno POMERIGGIO 13.00 — 20:00 7h
3° giorno MATTINA 7:00 - 13:00 6h
4° giorno RIPOSO 0 0

La fascia & rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.

OSS TURNISTA SU 3 TURNI

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno MATTINA 7:00 - 13:00 6h
2° giorno MATTINA 7:00 - 13:00 6h
3° giorno POMERIGGIO 13:00 - 20:00 7h
4° giorno NOTTE 20:00 - 7:00 11h
5° giorno SMONTO 0 0
6° giorno RIPOSO 0 0

La fascia & rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.

0SS DI PALESTRA (ROSS)

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:00 — 15:42

Con pausa pranzo di 30m

7he12m

Fascia rigida. Non & prevista la presenza in servizio nelle giornate festive.

UNITA’ OPERATIVA ASSISTENZIALE DEGENZE SPECIALISTICHE

In ogni UOADS sono assegnati:
- 1 infermiere referente

- 1 infermiere case manager
- 1 infermiere diurnista

- 10 infermieri turnisti su 3 turni (h24)
- 5 0SS turnisti su due turni (h12)

- 1 0SS diurnista
- 1 infermiere sostituzione

- 1 infermiere generico (in esaurimento)

- 1 OSS sostituzione

A seguire si dettagliano le fasce orarie e le matrici dei turni sopra elencati.
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INFERMIERE DIURNISTA

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

7:00 — 14:42

Con pausa pranzo di 30m

7he12m

Fascia rigida. Non & prevista la presenza in servizio nelle giornate festive.

INFERMIERE SU 3 TURNI CON CONSEGNA

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno MATTINA 7:00 - 13:15 6h e 15m
2° giorno POMERIGGIO 12:50 - 20:15 7h e 25m
3° giorno NOTTE 20:00 - 7:20 11h e 20m
4° giorno RIPOSO 0 0
5° giorno RIPOSO 0 0

La fascia & rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.

OSS DIURNISTA SU 2 TURNI

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno POMERIGGIO 13:00 - 20:00 7h
2° giorno MATTINA 7:00 - 13:00 6h
3° giorno POMERIGGIO* 13:30 — 19:30% 6h
4° giorno MATTINA 7:00 - 13:00 6h
5° giorno RIPOSO 0 0

* il secondo pomeriggio diventa una mattina 7:00 — 13:00 nelle giornate di sabato, domenica e festivi.

La fascia & rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.

OSS DIURNISTA

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno MATTINA 7:00 — 13:30 6h e 30m
2° giorno MATTINA 7:00 —-13:00 6h
3° giorno MATTINA 7:00 - 13:30 6h e 30m
4° giorno MATTINA 7:00 - 13:00 6h
5° giorno RIPOSO 0 0

La fascia € rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.
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In UO GCA sono assegnati:
- 1 infermiere referente

- 1 infermiere Case Manager

- 2 infermieri diurnisti

UNITA’ OPERATIVA GCA

- 10 infermieri turnisti su 3 turni (h24)
- 5 0SS turnisti su due turni (h12)
- 6 0SS turnisti su 3 turni (h24)

- 1 0SS diurnista
- 2 0SS sostituzione
- 3 infermieri sostituzione

A seguire si dettagliano le fasce orarie e le matrici dei turni sopra elencati.

INFERMIERE DIURNISTA 1

Giornate di presenza

Orario di servizio Ore

da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

7:00 — 14:42

7h12

La fascia € rigida con pausa. Non & prevista la presenza nelle giornate festive.

INFERMIERE DIURNISTA 2

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno MATTINA 7:00 - 13:30 6h e 30m
2° giorno MATTINA 7:00 - 13:00 6h
3° giorno MATTINA 7:00 - 13:30 6h e 30m
4° giorno MATTINA 7:00 - 13:00 6h
5° giorno RIPOSO 0 0

La fascia & rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.

INFERMIERE SU 3 TURNI CON CONSEGNA

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno MATTINA 7:00 - 13:15 6h e 15m
2° giorno POMERIGGIO 12:50 - 20:15 7h e 25m
3° giorno NOTTE 20:00 - 7:20 11h e 20m
4° giorno SMONTO 0 0
5° giorno RIPOSO 0 0

La fascia & rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.
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OSS TURNISTA SU 3 TURNI

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno MATTINA 7:00 - 13:00 6h
2° giorno MATTINA 7:00 - 13:00 6h
3° giorno POMERIGGIO 13:00 - 20:00 7h
4° giorno NOTTE 20:00 - 7:00 11h
5° giorno SMONTO 0 0
6° giorno RIPOSO 0 0

La fascia & rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.

OSS DIURNISTA SU 2 TURNI

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno POMERIGGIO 14:00 - 20:00 6h
2° giorno MATTINA 7:30 - 13:30 6h
3° giorno POMERIGGIO 13:00 - 20:00 7h
4° giorno MATTINA 7:00 — 13:00 6h
5° giorno RIPOSO 0 0

La fascia & rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.

In Area Critica sono assegnati:
- 1 infermiere referente

AREA CRITICA

- 1 infermiere diurnista 7-13 dal lunedi al sabato in SI (Semi Intensiva)
- 3 infermieri su due turni (h12) in SI
- 25 infermieri turnisti su 3 turni (h24)
- 6 0SS diurnisti su 2 turni (h12)

- 5-6 infermieri sostituzione in funzione dell'attivita ambulatoriale

A seguire si dettagliano le fasce orarie e le matrici dei turni sopra elencati.

INFERMIERE DIURNISTA SI

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al sabato

7:00 — 13:00

6h

La fascia € rigida e senza pausa. Non & prevista la presenza nelle giornate festive.
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INFERMIERE SU 3 TURNI TERAPIA INTENSIVA - SEMI INTENSIVA

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno MATTINA 7:00 - 13:20 6h e 20m
2° giorno POMERIGGIO 13:00 - 20:20 7h e 20m
3° giorno NOTTE 20:00 - 7:20 11h e 20m
4° giorno RIPOSO 0 0
5° giorno RIPOSO 0 0

La fascia & rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.

INFERMIERE DIURNISTA SU DUE TURNI SEMI INTENSIVA

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno MATTINA 7:00 - 13:20 6h20m
2° giorno MATTINA 7:00 - 13:20 6h20m
3° giorno POMERIGGIO 13:00 — 20:20 7h20m
4° giorno POMERIGGIO 13:00 — 20:20 7h20m
5° giorno RIPOSO 0 0
6° giorno RIPOSO 0 0

Ogni tre settimane, sul primo riposo, € previsto un rientro di mattina 7.30-13.30.

La fascia & rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.

0SS SU 2 TURNI SEMI INTENSIVA

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno POMERIGGIO 13:00 - 20:00 7h
2° giorno MATTINA 7:30 - 13:00 5h30m
3° giorno MATTINA Con pa8u:s1a5 [;ralr?z:fdi 30m h
4° giorno MATTINA 7:30 - 13:00 5h30m
5° giorno RIPOSO 0 0

La fascia € rigida e senza pausa. E prevista la presenza nelle giornate festive.
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AREA SERVIZI, DAY HOSPITAL, AMBULATORI, RADIOLOGIA

All'Area Servizi, Day Hospital, Ambulatori e Radiologia sono assegnati:

- 1 infermiere referente

- 9 infermieri

- 6 0SS

- 1 Tecnico di Neurofisiologia

- 3 Tecnici sanitari di radiologia medica
Il personale infermieristico ed OSS assegnato all’Area copre i diversi servizi che erogano prestazioni rivolte ai
pazienti ricoverati in regime di degenza ordinaria e DH e che si presentano con impegnativa per un accesso

ambulatoriale.

In particolare il personale assegnato all’Area copre le esigenze di:

- Palestra DH
- Servizio Radiologia

- Idrokinesiterapia ed attivita sportiva esterna (nuoto)
- Percorsi diagnostico terapeutici specialistici (es. neurourologico complessivamente inteso, spasticita e
neurofisiologia, gastroenterologico, ecc.)

- Ambulatori specialistici (es. chirurgia funzionale arto superiore)

- Portantinaggio interno

Tutto il personale viene assegnato ai diversi servizi secondo una programmazione settimanale delle attivita.
Non € prevista la presenza in servizio nelle giornate festive.
A seguire si dettagliano le fasce orarie e le matrici dei servizi sopra elencati, da intendersi sempre con 30’ di
pausa ove non chiaramente specificato.

INFERMIERI AMBULATORI - DAY HOSPITAL

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12

7hel2m

0SS AMBULATORI - DAY HOSPITAL

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12

7he12m

Dal lunedi al venerdi per OSS
assegnato a IDKT

8:48 — 16:30

7he12m

TECNICO DI NEUROFISIOLOGIA

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Lunedi, Mercoledi, Giovedi e

Venerdi 8:30 - 16:30 7h e 30m
Martedi 8:00 - 14:00 6h
Senza pausa pranzo
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RADIOLOGIA

INFERMIERI

Il Servizio di diagnostica con TAC e RMN prevede la presenza di personale infermieristico dedicato in
funzione della programmazione delle prestazioni. Al momento della revisione del presente documento, la
pianificazione delle attivita non & a regime e subisce delle variazioni (con programmazione mensile).

Gli infermieri assegnati a tale Servizio posso coprire le seguente fasce orarie:

Giornate di presenza Orario di servizio Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi 8:00 — 15:42

con alternanza tra le due fasce 7h e 12m
orarie 12.48 — 20.00
Dal lunedi al venerdi 8:00 — 15:42

con alternanza tra le due fasce 7he12m

Dal lunedi al sabato con alternanza 8:00 - 14.00 6h

tra le due fasce orarie 14.00 — 20.00

TECNICI SANITARI DI RADIOLOGIA MEDICA

I TSRM possono essere assegnati alle diagnostiche di TAC/RMN e alla radiologia convenzionale. A seconda
del servizio coperto e della programmazione delle prestazioni, possono coprire turni di servizio differenti.
I TSRM sono soggetti al regime di reperibilita.

Radiologia convenzionale

Giornate di presenza Orario di servizio Ore da profilo orario
Lunedi 14.00 - 18:30 4h
Martedi 08:30 — 18:00 %h
Mercoledi 08:30 — 18:00 %h
Giovedi 08:30 — 18:00 %h
Venerdi 09:00 — 13:30 4h e 30m
Sabato e Domenica Riposo
TAC e RMN
Giornate di presenza Orario di servizio Ore da profilo orario
Dal lunedi al sabato 8:00 — 14:00
con alternanza tra le due fasce 6h
orarie 14:00 - 20:00

Qualora il sabato non avesse programmazione, il turno corrispondente sara aggiunto nel monte ore ordinario
dello stesso mese.
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Ospedale di riabilitazione

0SS
Giornate di presenza Orario di servizio Ore da profilo orario
Lunedi 09:30 — 18:12
. 8h e 12m
Martedi 10:00 — 17:42
. 7h e 12m
\ 8h e 42m
RADIOLOGIA Giovedi 09:30 — 17:42
. 7h e 42m
Venerdi 09:00 — 13:12
4h e 12m
Sabato e Domenica riposo
Lunedi 08:00 — 16:42
. 8h e 12m
Martedi 08:00 — 16:12
. 7h e 42m
Servizio Mercoledi 08:00 — 16:42
. 7h e 12m
ECOGRAFIA Giovedi 08:00 — 16:12
. 7h e 42m
Venerdi 07:00 — 12:12
5h e 12m
Sabato e Domenica riposo

Area Riabilitativa

Fanno parte del personale di Area Riabilitativa tutti i FT assegnati ai reparti di degenza ordinaria e DH ed i
professionisti del Servizio di Terapia Occupazione-Ausili e del Servizio Logopedia.

Ogni UO prevede diverse presenze in servizio nel corso della settimana cosi come differenti fasce orarie,
funzionali allo sviluppo del progetto riabilitativo individuale. Cid vale anche per I'organizzazione delle attivita
nella giornata del sabato.

Non & prevista la presenza in servizio nelle giornate festive, ad eccezione di quanto previsto dal regolamento
sulle Doppie festivita”.

A seguire si dettagliano le fasce orarie e le matrici dei turni, da intendersi sempre con 30’ di pausa ove non
chiaramente specificato.

UNITA’ SPINALE

L'US é costituita da 4 sezioni:

e 3 reparti dedicati ai pazienti al primo ricovero collocati al piano terra A e B ed al primo piano A cui sono
assegnati 8 fisioterapisti di cui 1 referente,

e 1 reparto Rientri al secondo piano A per i pazienti sub acuti che, provenienti dal domicilio, entrano per
un percorso diagnostico-riabilitativo cui sono assegnati 7 fisioterapisti di cui 1 referente.

US PIANO TERRA A e B E US PRIMO PIANO A
Tutti i Fisioterapisti ruotano sulle diverse fasce orarie, garantendo una presenza complessiva nella giornata
del sabato pari a 9 FT, 3 per ogni U.O. dell'US.
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LUN MAR MER GIO VEN SAB
FT1 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-17:00 recupero 8:30-12:30
FT 2 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
FT 3 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12
FT 4 8:30-15:24 8:30-15:24 8:30-15:24 8:30-15:24 8:30-15:24 8:30-12:30
FT5 8:30-17:00 recupero 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-12:30
FT6 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
FT 7 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12
FT 8 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12

US RIENTRI 2A

Tutti i Fisioterapisti ruotano sulle diverse fasce orarie, garantendo una presenza complessiva nella giornata
del sabato pari a 2 FT:

LUN MAR MER GIO VEN SAB
FT1 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-17:00 recupero 8:30-12:30
FT 2 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
FT3 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12
FT 4 8:30-15:24 8:30-15:24 8:30-15:24 8:30-15:24 8:30-15:24 8:30-12:30
FT5 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
FT 6 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
FT 7 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12 9:30-17:12
UO GCA

All'UO GCA sono assegnati 8 fisioterapisti di cui 1 con funzione di referente.

Tutti i Fisioterapisti ruotano sulle diverse fasce orarie, garantendo una presenza complessiva nella giornata
del sabato pari a 3 FT.

LUN MAR MER GIO VEN SAB
FT1 recupero 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-12:30
FT 2 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
FT 3 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
FT 4 8:30-15:24 8:30-15:24 8:30-15:24 8:30-15:24 8:30-15:24 8:30-12:30
FT5 8:30-17:00 8:30-17:00 recupero 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-12:30
FT6 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
FT 7 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
FT 8 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
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AREA CRITICA

AI'UO Area Critica sono assegnati 7 fisioterapisti di cui 1 con funzione di referente.
Tutti i Fisioterapisti ruotano sulle diverse fasce orarie, garantendo una presenza complessiva nella giornata

del sabato pari a 2 FT.

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

FT1 Dal lunedi al venerdi 8:48 — 16:30 7he12m
FT 2 Dal lunedi al venerdi 8:48 — 16:30 7he12m
. . 8:30 — 14:45
Dal lunedi al venerdi 6h
15 minuti pausa pranzo
FT3
8:00 — 14:00
Sabato 6h
Senza pausa pranzo
FT 4 Dal lunedi al venerdi 8:48 — 16:30 7he 12m
FT5 Dal lunedi al venerdi 8:48 — 16:30 7he 12m
FT6 Dal lunedi al venerdi 8:48 — 16:30 7he 12m
. . 8:30 — 14:45
Dal lunedi al venerdi 6h
15 minuti pausa pranzo
FT 7
8:00 — 14:00
Sabato 6h
Senza pausa pranzo

UOA DEGENZE SPECIALISTICHE

AI'UOA DS sono assegnati 3 fisioterapisti di cui 1 con funzione di referente.
Tutti i Fisioterapisti ruotano sulle diverse fasce orarie, garantendo una presenza complessiva nella giornata del

sabato pari a 1 FT.

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi 8:30 — 16:12 7h e 12m
FT1 Dal lunedi al venerdi 8:15-15:15 6h e 30m
sabato 8:00-11:30 (no pausa) 3h e 30m

Dal lunedi al venerdi 9:00-15:30 6h

FT 2

(part-time) Dal lunedi al venerdi 8:30 - 14:18 5h e 18m
sabato 8:00-11:30 (no pausa) 3h e 30m

Dal lunedi al venerdi 8.30-15:00 6h
FT 3 Dal lunedi al venerdi 9.00 - 14:48 5h e 18m
(part-time) sabato 8:00-11:30 (no pausa) 3h e 30m
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DAY HOSPITAL

Al DH sono assegnati 4 FT di cui 1 con funzione di referente.

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12

7he12m

TERAPIA OCCUPAZIONALE

Al Servizio Terapia Occupazionale sono assegnati:

e 7 Terapisti Occupazionali,
e 1 Infermiere.

Tutto il personale ruota sulle diverse fasce orarie, garantendo una presenza complessiva nella giornata del
sabato pari a 2 unita.

LUN MAR MER GIO VEN SAB
TO 1 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
TO 2 8:30-17:00 recupero 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-12:30
TO 3 recupero 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-17:00 8:30-12:30
TO 4 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
TOS5 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
TO 6 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
TO 7 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
TO 8 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42

SERVIZIO LOGOPEDIA

Al Servizio sono assegnati 4 logopedisti di cui 1 con funzione di referente.
Tutto il personale ruota sulle diverse fasce orarie, garantendo una presenza complessiva nella giornata del
sabato pari a 1 unita.

LUN MAR MER GIO VEN SAB
9:00-15:00
Logo 1 9:00.16:30 9:00-14:00
Senza pausa pranzo
Logo 2 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
Logo 3 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
Logo 4 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42 9:00-16:42
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TURNO DOPPIA FESTIVITA

Giornata di doppio festivo (in riferimento al regolamento orario di servizio).
Tutto il personale ruota sul turno della doppia festivita garantendo una presenza in servizio di 4 FT.

Orario di servizio

Ore da profilo orario

8:00 - 12:30

4h e 30m

SERVIZIO SOCIO EDUCATIVO

ASSISTENTI SOCIALI

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Lunedi al venerdi

8:30 - 16:12

Con pausa pranzo di 30m

7hel2

EDUCATORI PROFESSIONALI

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal Lunedi al venerdi

10:00 - 17:42

Con pausa pranzo di 30m

7hel2
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Ospedale di riabilitazione

STAFF DIREZIONE GENERALE

Non € prevista la presenza in servizio nelle giornate festive.
La flessibilita sull'orario di entrata, ove prevista, € da intendersi di norma di 1 ora e 30 minuti con un limite
massimo di entrata alle ore 9.00.

Controllo di Gestione

Giornate di presenza Orario di servizio Ore da profilo orario

8:30 — 16:12
Dal lunedi al venerdi 7h e 12m
Con pausa pranzo di 30m

Part Time

Dal lunedi al venerdi 8:00 - 14:00 6h

Part Time

Dal lunedi al venerdi 8:00 - 13:00 5h

Segreteria di Direzione

Giornate di presenza Orario di servizio Ore da profilo orario
. . 8:30 - 16:12
Dal lunedi al venerdi 7h e 12m
Con pausa pranzo di 30 minuti
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STAFF DIREZIONE SANITARIA

Non € prevista la presenza in servizio nelle giornate festive.
La flessibilita sull'orario di entrata, ove prevista, &€ da intendersi di norma di 1 ora e 30 minuti con un limite
massimo di entrata alle ore 9.00.

Servizio di Gestione del Rischio Clinico e Controllo delle Infezioni,
Qualita, Accreditamento e Monitoraggio degli Appalti Alberghieri

COORDINATORE E PERSONALE DEL SERVIZIO QUALITA' E ACCREDITAMENTO

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12

Con pausa pranzo di 30 minuti

7he12m

ICI

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

. 9:00 - 16:42
Lunedi Con pausa pranzo di 30 minuti 7h e 12m
Martedi 9:00 - 13:12 4h e 12m
\ 9:00 - 16:42
Mercoledi Con pausa pranzo di 30 minuti /he 12m
Giovedi 9:00 - 13:12 4h e 12m
Venerdi 9:00 - 16:42 7he 12m

Con pausa pranzo di 30 minuti

PERSONALE DEL SERVIZIO GUARDAROBA

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

7:00 — 14:42

Con pausa di 30m

7he12m

Infrastruttura Ricerca e Innovazione

PERSONALE DEL SERVIZIO

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Lunedi al venerdi

8:30 - 16:36

Con pausa pranzo di 30 minuti

7h e 36
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Psicologia
PERSONALE DEL SERVIZIO
Giornate di presenza Orario di servizio Ore da profilo orario

Lunedi 9:00 — 13:00

Martedi RIPOSO

Mercoledi 9:00 - 15:30 Come da contratto
Giovedi 9:00 - 15:30

Venerdi 11:00 - 15:00
Lunedi 11:00 - 17:30

Martedi 9:00 - 15:30

Mercoledi RIPOSO Come da contratto
Giovedi 9:00 - 13:00

Venerdi 9:00 - 13:00

Neuropsicologia
PERSONALE DEL SERVIZIO
Giornate di presenza Orario di servizio Ore da profilo orario

Lunedi RIPOSO

Martedi RIPOSO

Mercoledi 10:00 - 16:30 Come da contratto
Giovedi 9:30 - 17:00

Venerdi 9:30-17:00
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AREA TECNICO-AMMINISTRATIVA

Non € prevista la presenza in servizio nelle giornate festive.

La flessibilita sull'orario di entrata, ove prevista, € da intendersi di norma di 1 ora e 30 minuti con un limite
massimo di entrata alle ore 9.00.

Responsabile Area Tecnico-Amministrativa

Giornate di presenza Orario di servizio

8:30 - 16:36

Con pausa pranzo di 30 minuti

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi 7h e 36m

Bilancio e Contabilita
COORDINATORE

Giornate di presenza Orario di servizio
09:00 — 17:06

Con pausa pranzo di 30 minuti

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi 7h e 36m

PERSONALE DEL SERVIZIO

Giornate di presenza Orario di servizio

8:30 - 16:12

Con pausa pranzo di 30 minuti

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi 7h e 12m

Servizio Programmazione Ricoveri — Gestione del Contenzioso

Privacy
COORDINATORE

Giornate di presenza Orario di servizio

9:00 - 16:42

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

Con pausa pranzo di 30 minuti 7he 1am
PERSONALE DEL SERVIZIO ACCETTAZIONE/ACCOGLIENZA
Lunedi Martedi | Mercoledi | Giovedi Venerdi Sabato | Domenica
7,30-15,12 | 7,30-15,12 | 7,30-15,12 | 7,30-15,12 | 7,30-15,12 R R Con pausa
8,00-14,00 | 8,00-14,00 | 8,00-14,00 | 8,00-14,00 | 8,00-14,00 | 8,00-14,00 R Senza pausa
8,00-15,42 | 8,00-15,42 | 8,00-15,42 | 8,00-15,42 | 8,00-15,42 R R Con pausa
11,18-19,00(11,18-19,00|11,18-19,00 | 11,18-19,00 |11,18-19,00 R R Con pausa
13,00-19,00 | 13,00-19,00 |13,00-19,00 |13,00-19,00 | 13,00-19,00 | 8,00-14,00 R Senza pausa
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PERSONALE DEL SERVIZIO BACK-OFFICE

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:00 — 15:45
Con pausa pranzo di 30 minuti

7he12m

PERSONALE DEL SERVIZIO TRASPORTI E CONSULENZE

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12
Con pausa pranzo di 30 minuti

7he12m

PERSONALE DEL CENTRALINO

Turno Orario Ore da profilo orario
1° giorno MATTINA 7:00 - 15:00 7h e 30m
2° giorno MATTINA 7:00 - 15:00 7h e 30m
3° giorno POMERIGGIO 14:30 - 22:00 7h e 30m
4° giorno POMERIGGIO 14:30 — 22:00 7h e 30m
5° giorno RIPOSO
6° giorno RIPOSO

SOSTITUZIONE AL CENTRALINO

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12
Con pausa pranzo di 30 minuti

7hel2m

PERSONALE DEL TRIAGE

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al sabato 8:00 — 14:00 6h

. . 14:00 - 19:00
Dal lunedi al venerdi Con pausa pranzo di 30 minuti 7hel12m
Dal lunedi al sabato 13:00 — 19:00 6h

Sabato 08:00 — 14:00

Sistemi Informativi

COORDINATORE E PERSONALE DEL SERVIZIO

Giornate di presenza Orario di servizio Ore da profilo orario
1° settimana Dal lunedi al venerdi 8:00 - 15:42 7he 12m
Con pausa pranzo di 30m
2° settimana Dal lunedi al venerdi 10:30 = 18:12. 7h e 12m
Con pausa pranzo di 30m
8:00 — 16:30 8h
3° settimana Dal martedi al sabato Con pausa pranzo di 30m
Sabato 8:00 — 12:00 4h
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Amministrazione e Gestione Risorse Umane - Formazione

PERSONALE DEL SERVIZIO AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12
8:30 — 16:36

Con pausa pranzo di 30 minuti

7hel2m
7h e 36m

PERSONALE DELLA FORMAZIONE

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12
Con pausa pranzo di 30 minuti

7hel2m

Part Time
Dal lunedi al venerdi

8:00 - 14:00

6h

Servizio Acquisti e Contratti

COORDINATORE E PERSONALE DEL SERVIZIO

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12

Con pausa pranzo di 30 minuti

7hel2m

PERSONALE DEL MAGAZZINO

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:00 — 15:42

Con pausa pranzo di 30 minuti

7hel2m

Servizio Risorse Strutturali e Tecnologiche / Servizio Prevenzione e

COORDINATORE

Protezione

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12

Con pausa pranzo di 30 minuti

7hel12m

PERSONALE DEL SERVIZIO TECNICO

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12

Con pausa pranzo di 30 minuti

7he12m
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MEDICINA PREVENTIVA

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12

Con pausa pranzo di 30 minuti

7he12m

TECNICO DELLA PREVENZIONE

NELL'AMBIENTE E NEI LUOGHI DI LAVORO

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12

Con pausa pranzo di 30 minuti

7he12m

PERSONALE DEL SERVIZIO MANUTENZIONE

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:00 — 15:42

Con pausa pranzo di 30 minuti

7he12m

PERSONALE ADDETTO ALLA MANUTENZIONE DEL VERDE E AIUT

O MANUTENTORE

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:00 - 12:00

Senza pausa

4h

PERSONALE DELLA NAVETTA

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Operatore Part time
Dal lunedi al venerdi

8:00 - 13:00

5h

Operatore Full Time
Dal lunedi al venerdi

08:30 — 16:12

Con pausa pranzo di 30 minuti

7he12m
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Servizi Relazioni Esterne

COORDINATORE

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30-16:12

Con pausa pranzo di 30 minuti

7he12m

PERSONALE CARTELLE CLINICHE

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30-16:12

Con pausa pranzo di 30 minuti

7hel12m

ADDETTI ANIMAZIONE

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Operatore 1 Full Time

8:30 - 16:12

| N 7he12m
Dal lunedi al venerdi Con pausa pranzo di 30 minuti
Operatore 2 Part time .00 - 19
Dal lunedi al venerdi 13:00 - 18:00 oh
Operatore Part time 14:30 - 18:30 4h

Dal lunedi al sabato

Ufficio Relazioni con il Pubblico

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

8:30 - 16:12
Con pausa pranzo di 30 minuti

7he12m

Comunicazione Esterna

Giornate di presenza

Orario di servizio

Ore da profilo orario

Dal lunedi al venerdi

10:00 — 17:42

Con pausa pranzo di 30m

7hel12m

1a Entrata in vigore 14/05/2014




